Metodické usmernenie: Rada Skoly/skolského zariadenia

L
ZloZenie rdad 5kol a rad Skolskych zariadeni.
Spésob a postup pri ustanovend rady $koly je upraveny v osobitnom predpise, ktorym je vyhliska MS SR ¢.
2912004 Z. z., ktorou sa urCuju podrobnosti o sposobe ustanovenia orgdnov Skolskej samospravy, o ich
zlofeni o ich organizaénom a finanénom zabezpedeni v zneni Vyhldasky MS SR & 230/2009 Z. .

1. Za ustanovenie rad $kol arad Skolskych zariadeni prostrednictvom riaditelov $kol/Skolskych zariadeni
zodpoveda zriad'ovatel’.

2. Rada 3koly, ¢i rada Skolského zariadenia sa sklada z 5 az 11 ¢lenov podl'a poétu zamestnancov. ZloZenie a
pocet ¢lenov rady Skoly urci zriadovatel’ s prihliadnutim na celkovy pocet zamestnancov $koly /Skolského
zariadenia, pricom dodrziava zédsadu, Ze pocet clenov rady Skoly, ktori nie si zamestnancami
Skoly/zariadenia, musi byt’ va¢sinovy a neparny.

3. Pre jednotlivé $koly/Skolské zariadenia v sulade s ods. 4 § 25 zdkona 596/2003 Z. z. urCujeme poéty ¢lenov
rad $kol a rad Skolskych zariadeni vo volebnom obdobi rokov 2020 - 2024 takto:

a/ Rady Skol:

e  Zakladna Skola, Juh 1054 =11 ¢lenov (2PZ; 1NZ; 4rodicia + 4del.)
e  Zakladna skola, Sidlisko II. 1336 = 11 ¢lenov
e  Zakladna skola, Bernoldkova ulica 1061 = 11 ¢lenov
e  Zakladna skola, Jana Pavla IT 827 (Lu¢na) = 11 ¢lenov
e  Zakladna skola, Kukucinova ulica 106 =11 ¢lenov
e  Zakladna skola, Lomnicka ulica 620 = 5 c¢lenov (1PZ; INZ; 2rodicia + 1del.)
e  Materska Skola, Dlha ulica 559 = 5 ¢lenov
o  Materska skola, Domasska ulica 604 = 5 ¢lenov
e  Materska skola, Ul.1. maja 1227 =11 ¢lenov
e  Materska Skola, Okulka 21 = 9 c¢lenov (2PZ; INZ; 3rodicia + 3del.)
e Materska Skola, Sidlisko 1. maj 68 = 9¢lenov
e  Materska skola, Juh 1051 = 9 ¢lenov
e  Materska skola, Kukucinova ulical 03 = 9 ¢lenov
e Materska skola, Vajanského ulica 641 = 5 ¢lenov
e  Zakladna umelecka Skola, A. Dubceka 880 = 11 ¢lenov

b/ Rady Skolskych zariadeni:
e Centrum volného asu , M. R. Stefinika 870= 7 ¢lenov (2PZ; INZ; 2rodicia + 2del.)

4. Clenom rady Skoly/Skolského zariadenia neméie byt riaditel’ $koly/Skolského zariadenia alebo jeho
zdstupca .

1L
Zabezpecenie a priebeh volieb

1. Volby c¢lenov rady Skoly/skolského zariadenia z pedagogickych zamestnancov, ostatnych
zamestnancov a rodicov zabezpeci riaditel’ Skoly/Skolského zariadenia tak, aby sa ustanovujica schodza mohla
uskutoc¢nit’ pred terminom skoncenia funkéného obdobia sucasnej rady. Riaditel’ zabezpeci zvolanie jednotlivych
skupin volicov tak, aby vsetci boli o vol'bach upovedomeni véas a mohli uplatnit’ svoje pravo volit’ zastupcov do
rady Skoly.

2. Clenov rady gkoly zvolia spomedzi seba pedagogicki zamestnanci $koly rovnako ako ostatni
zamestnanci Skoly, rodic¢ia/zakonni zastupcovia ziakov Skoly/Skolského zariadenia. Riaditel’ Skoly/ Skolského
zariadenia zvola obvyklym spdsobom osobitne pedagogickych zamestnancov, osobitne ostatnych zamestnancov
a v spolupraci so zastupcami rodi¢ov zvold rodicov/zakonnych zastupcov deti a ziakov k volbe zastupcov do
rady Skoly/Skolského zariadenia. VoI'by sa mozu uskutocnit, ak sa ziSla nadpolovicna vécsina opravnenych
volic¢ov v kazdej kategorii volicov.



- vol’by za rodi¢ov sa mozZu uskutocnit’ len ak je pritomna nadpolovi¢na vac¢Sina voliov. Je nevyhnutné, aby
boli vopred zabezpecené zoznamy moznych voliCov a pripravené prezenc¢né listiny. Volebnd komisia
skontroluje pocet pritomnych rodi€ov a porovna s poctom moznych. Ak nie je pritomna nadpolovicna vécsina,
vol'by nemdézu pokracovat’ a musia sa zopakovat. V pripade opakovanej vol'by sa uz nadpolovicnad vécSina
pritomnych voli¢ov nevyzaduje. Riaditel' opdtovne musi zabezpecit' zvolanie rodi¢ov. Vol'by sa vSak nemozu

3. Vol’by riadi v kaZdej kategorii zdstupcov osobitnda volebnd komisia zvolenda z pedagogickych
zamestnancov, ostatnych zamestnancov a rodicov. Volebna komisia je najmenej troj¢lennd. Ziadny jej ¢len
nemoéze kandidovat’ vo volbach, ktoré riadi. Volebna komisia si zvoli predsedu, ktory vystupuje v mene volebnej
komisie. Vynimku udelujeme pri vol'be jednotlivych zastupcov do rad pri MS Domasska ulica, MS DIha ulica,
MS Vajanského ulica a ZS Lomnica ulica, kde celkovy po¢et zamestnancov neumoziuje splnit’ tiito poziadavku.
Tu vol'by bude riadit’ jedna zmieSana volebna komisia - 1 zastupca pedagogickych zamestnancov, 1 zastupca
ostatnych zamestnancov, 1 zastupca rodiCov deti a ziakov.

4. Volebna komisia pripravi navrhy kandidatok pre jednotlivé kategoérie volicov. Kandidata moze
navrhnit’ ktorykol'vek z voliov len pre svoju kategoriu volicov. Vol'by do vSetkych kategoérii sa uskutoénia
tajnym hlasovanim. Platny hlasovaci listok je ten, na ktorom je zakruzkovany urceny alebo niz$i pocet
kandidatov ustanoveny pre tuto skupinu volicov v rade §koly/ rade skolského zariadenia.

5. Pisomné navrhy kandidatov do rady $koly alebo Skolského zariadenia predkladaju volebnej komisii:
a/ pedagogicki zamestnanci

b/ ostatni zamestnanci

¢/ rodicia alebo zédkonni zastupcovia $koly z jednotlivych tried

Podmienkou kandidatury je pisomny suhlas navrhovaného kandidata s navrhovanou kandidatiirou.

6. Pri vol'be do rady skoly alebo $kolského zariadenia doporucujeme volbu uskutocnit’ takto:

( Pozn.: Zikon ¢. 596/2003 Z. z. ani vyhldska formu zverejnenia vyzvy ani konkrétny spdsob zvoldvania
opravnenych volic¢ov neustanovuje — 7 dovodu roznosti foriem, akymi je v sucasnosti mozné podmienku
vieobecnej znamosti o konani volieb splnit. Kandiddta na voleného élena RS moze po jeho siihlase
navrhnut’ ktorgkol’vek z volicov z prislunej kategorie; voli¢ moéfe navehnut’ aj sim seba. Ziadny voli¢
nesmie byt’ obmedzovany ani pri navrhovani kandiddta ani pri hlasovani za kandiddta)

a/ Kandidati z pedagogickych zamestnancov, ktori so svojou pripadnou kandidaturou sthlasia, budu
vedeni na spolo¢nej kandidatke. Vol'ba sa uskuto¢iiuje zakrazkovanim toho kandidata, ktorému voli¢i daju
svoj hlas, pricom zvoleni su kandidati s najvy$sim poctom hlasov. Pri rovnosti hlasov sa o ¢lenstve v rade
Skoly rozhodne Zrebovanim.

b/ Kandidati z ostatnych zamestnancov ( len interni, ostatni zamestnanci ku diu voliebl], ktori so svojou
pripadnou kandidatarou suhlasia, budil vedeni na spolo¢nej kandidatke. Vol'ba sa zrealizuje zakrazkovanim
toho kandidata, ktorému voli¢i daju svoj hlas, pricom zvoleni st kandidati s najvys§im poc¢tom hlasov. Pri
rovnosti hlasov sa o Clenstve v rade Skoly rozhodne Zrebovanim.

¢/ Rodicia alebo zdkonni zastupcovia deti Skolského zariadenia a ziakov skoly si mavrhnii  svojho
kandidata v konkrétnej vychovnej skupine alebo triede. (Pozn.: rodi¢ moze navrhnut' aj samého seba.)
Vyzaduje sa pisomny stthlas s kandidaturou.

Volba :

Volebna komisia zostavi z navrhnutych kandidatov za jednotlivé skupiny/triedy spolocnu kandiddtku
za Skolu alebo skolské zariadenie. Vol'by prebehnt1 tajnym hlasovanim na plendrnom zasadnuti. Zvoleni su
kandidati s najvyssim poctom hlasov. Pri rovnosti hlasov sa o ¢lenstve v rade Skoly rozhodne Zrebovanim.
Pozn.:

- volby sa uskutocriuju tajnym hlasovanim, z toho dévodu je je potrebné pripravit volebné listky vopred a
rozmnozit podla poctu moznych volicov.

7. Volebna komisia vyhotovi zapisnicu z volieb, ktorej sucastou budu aj diel¢ie zapisnice z volieb
jednotlivych kategorii. NeoddeliteInou sucast'ou zapisnice z volieb je prezencna listina volicov z kazdej vol'by
samostatne (podla kategorii). Zapisnicu z volieb podpisuju vsetci ¢lenovia volebnej komisie. Pouzité volebné



listky v zapecatenej a podpisanej obalke ¢lenmi volebnej komisie tvoria prilohu zapisnice z volieb a budu
archivované u riaditel'a Skoly alebo Skolského zariadenia po dobu 5 rokov. Zapisnicu z volieb doruci skola alebo
$kolské zariadenia najneskér do 5 dni od konania volieb na MsU - oddelenie $kolstva vo Vranove nad
Toplou.

Zriad’ovatel’ urci datum ustanovujiuceho zasadnutia rady Skoly najneskor do 30 dni od dorucenia zdpisnice
z volieb prostrednictvom riaditel’a Skoly/Skolského zariadenia.

O vysledkoch volieb informuje zvolenych kandiddtov za jednotlivé kategorie riaditel’ Skoly/ Skolského
zariadenia do 3 pracovnych dni od vykonania volieb.

8. Na cele rady Skoly alebo Skolského zariadenia je predseda, ktorého zvoli rada Skoly alebo Skolského
zariadenia zo svojich ¢lenov nadpolovi¢nou vicsinou Elenov rady Skoly/Skolského zariadenia na svojom
ustanovujucom zasadnuti,

Clinok I11.
Ustanovujuce zasadnutie rady Skoly alebo Skolského zariadenia

1. Ustanovujuce zasadnutie rady skoly/Skolského zariadenia zabezpeluje zriad’ovatel’  prostrednictvom
riaditel’a S$koly/Skolského zariadenia.

2. Rada Skoly/skolského zariadenia na ustanovujucom zasadnuti tajnym hlasovanim veoli predsedu,
podpredsedu a tajomnika rady Skoly/skolského zariadenia.

3. Z ustanovujuceho zasadnutia rady Skoly/Skolského zariadenia sa vyhotovi zdpisnica, ktord obsahuje najmi
opis priebehu a vysledky volieb do rady skoly, mend a priezviska Clenov rady Skoly, meno a priezvisko
zvoleného predsedu rady Skoly, mena a priezviska kandidatov navrhnutych do prislusnej obecnej skolskej rady a
d’alsie skutocnosti tykajuce sa zasadnutia. Zapisnicu podpisuje zvoleny predseda rady skoly/Skolského
zariadenia. Vyhotovenie zépisnice zabezpeci riaditel’ skoly alebo Skolského zriadenia. Prilohou k zdpisnici je
prezencna listina volicov a dokumentacia o volbe a delegovani ¢lenov do rady Skoly / Skolského zariadenia
avolebné listky.

4. Zapisnicu 7 ustanovujuceho zasadnutia rady skoly/Skolského zariadenia odovzdd predseda rady v jednom
vyhotoveni zastupcovi zriad'ovatel'a, alebo odoSle zriad’ovatel’ovi najneskéor do 3 dni od skoncenia
ustanovujuceho zasadnutia rady Skoly/Skolského zariadenia. Rada je zriadend diom podpisania zapisnice z
ustanovujuceho zasadnutia rady Skoly zriadovatel'om $koly alebo Skolského zariadenia.

Clanok IV.
Funkéné obdobie a zdanik Clenstva.
1.  Funkéné obdobie rady skoly/Skolského zariadenia je Styri roky.

2. Predsedu rady Skoly/skolského zariadenia moéze prislusna rady Skoly/skolského zariadenia odvolat
nadpolovi¢nou véc¢sinou hlasov vsetkych ¢lenov, ak si neplni povinnosti.

3. Clenstvo v rade $koly alebo 8kolského zariadenia zanika:
a/ uplynutim funkéného obdobia organu Skolskej samospravy
b/ vzdanim sa ¢lenstva,
¢/ nastupom do funkcie riaditel’a ¢i zastupcu riaditela prislusnej skoly/zariadenia
d/ ak zastupca pedagogickych zamestnancov/ nepedagogickych zamestnancov skoly/Skolského
zariadenia prestane byt zamestnancom skoly/skolského zariadenia,
e/ ak dieta zvoleného zastupcu rodiCov prestane byt ziakom Skoly/Skolského zariadenia,
f/ odvolanim ¢lena, ktory je zastupcom zriad'ovatel’a, pravnickej alebo fyzickej osoby
podiel’ajiicej sa na vychove a vzdelavani, ktori ho do rady Skoly/Skolského zariadenia delegovali,
g/ obmedzenim alebo pozbavenim ¢lena sposobilosti na pravne tkony,
h/ smrtou ¢lena alebo jeho vyhlasenim za mftveho.

Clinok V.
Statit rady $koly alebo $kolského zariadenia.
1. Rada skoly alebo $kolského zariadenia sa vo svojej Cinnosti spravuje Statutom, ktory obsahuje najma:
a/ ulohy skolskej samospravy,
b/ prava, povinnosti a zodpovednost’ ¢lenov organu Skolskej samospravy
¢/ pravidla volieb, sposob dopliiovania ¢lenov (jedna sa o doplnovanie ¢lenov organu skolskej samospravy,
ak v priebehu funkéného obdobia z nejakych dovodov niektory z ¢lenov ukonéi svoje ¢lenstvo)
d/ pravidla rokovania organu Skolskej samospravy



e/ vztah organu skolskej samospravy k orgdnom miestnej Statnej spravy.
2. Rada skoly/skolského zariadenia schvaluje svoj Statut na svojom najblizSom zasadnuti po svojom
ustanoveni.

PRILOHA & 1

Termin ukoncenia funkcéneho obdobia rad skol: 2016 - 2020

P. & Skola — skolské zariadenie: Termin ukoncenia
funkcéného obdobia rad $kol:
1 |CVC, M. R. Stefinika 870 12. 04. 2020
2 | ZUS A. Dubéeka 880 11. 03. 2020
3 ZS Lomnickd ulica 620 + MS Vajanského ulica 641 01. 04. 2020
4 |\ ZS Jina Pavia II 827 (Liéna) 04. 04. 2020
5 ZS Juh 1054 19. 04. 2020
6 | ZS Bernoldikova ulica 1061 04. 04. 2020
7 | ZS Sidlisko II 1336 19. 04. 2020
8 | ZS Kukucinova ulical 06 25. 03. 2020
9 | MS Domasskd ulica 604 11. 04. 2020
10 | MS Dihd ulica 559 11.04.2020
11 |MS ULIL mdja 1227 11. 03. 2020
12 | MS Kukuéinova ulica 103 21. 03. 2020
13 | MS Juh 1051 21. 03. 2020
14 | MS Okulka 21 21. 03. 2020
15 |MS Sidlisko 1. mdj 68 21. 03. 2020

Vo Vranove dita: 22. 04. 2016 Spracovala: PaedDr. Mariana Lapcakova



PRILOHA & 2

Poznatky z odbor. seminara - PreSov 21.10.2015 - Lektorka — Mgr. Stanislavova
Rada Skoly a jej Cinnost’

RS - je samospravny organ, ktorej ¢innost’ bola v zakone (¢. 596/2003...) zadefinovana od
1.1.2004,
- jej Cinnost’ sa riadi podl'a vyhlasky €. 291/2004 a samozrejme zakonmi ¢. 596/2003 a
¢. 245/2008 v platnom zneni - edporiucanie: na prvom zasadnuti oboznamit vsetkych
Clenov s touto legislativou,

W

- Zakon ¢. 596/2003 Z. z. a ani vyhlaska, formu zverejnenia vyzvy ani konkrétny sposob zvolavania
opravnenych voli¢ov neustanovuje — z dovodu roznosti foriem

- Vyzva by mala byt zverejnend na budove $koly alebo na nastenke Skoly vizudlne pristupnej z okolia
Skoly a tiez na webovom sidle Skoly, ak je zriadené

- za ustanovenie RS zodpoveda zriad’ovatel’ §koly, ktory tizko spolupracuje s riaditePom

- zriad’ovatel’ pisomne posiela Skoldm vyzvu na zriadenie RS s uréenim poctu jej ¢lenov

Zidsada — pocet ¢lenov RS, ktori nie st zamestnancami $koly musi byt vagsinovy
*pocet ¢lenov RS 5 — 11; je vzdy neparny
*pri RS s 5 ¢lenmi — ak by sa to mohlo aj zdat’ formalne, Ze by jedina opravnena voli¢ka,
napr. za PZ/NZ mala volit’ sama seba, aj takéto voI’by sa musia uskuto¢nit’ riadne, regulirne
v stilade s §1 vyhlasky MS SR ¢&. 291/2004 Z.z. aj s hlasovacim listkom aj s kandidatnou
listinou (na ktorej bbude len jeden kandidat) aj so suhlasom prislusného zamestnanca
*podnet na zvy3enie ¢lenov RS dava zriad’ovatel

Funkéné obdobie RS je 4 roky (§24 ods. 16 zékona &. 596/2003 Z. z.)

Vol'by do RS sa méZu uskutocnit’, ak je pritomna nadpolovi¢na vacSina opravnenych voli¢ov

Pravidld volieb musia byt sicast’'ou §tatiitu RS

Za cely proces volieb (priebeh vSetkych volieb — pedag. zamestnancov, nepedagog. zamestnancov a
rodicov), az po prvé zasadnutie zodpoveda riaditel’ Skoly

- ak ma rodi€ v skole viac deti, rozhoduje len jeden hlas rodi¢a (zakon ¢.36/2005)

- voI'by za rodicov sa moZu uskuto¢nit’ len ak je pritomnd nadpolovi¢na védcsina voli¢ov, d’alSia vol'ba by
mala prebehnut’ az o dva, tri dni, kedy uZ nie je potrebnéd nadpolovi¢na vicsina pritomnych volicov

- pri rovnosti hlasov sa o ¢lenstve v RS rozhoduje Zrebovanim

- pred volbami sa ma pisomne oSetrit’, &i vobec voleni (PZ, NZ, rodi¢ia) cheii byt &lenmi RS (ak by doslo k
pripadu, Ze napr. z neped. zamestnancov nikto nechce byt clenom RS, zriadovatel moze pozmenit zloZenie
¢lenov RS aj s odovodnenim),

- pri vol'bach za zamestnancov - volia a m6Zu byt’ volené obe zamestnankyne — aj t4 co je na materskej
dovolenke, aj ta, ktord ju zastupuje (Clenstvo je potrebné si zvazit),

- Ak rodicia (otec a mama) maji napr. dve deti v §kole, m6Zu uplatnit’ len jeden hlas spolu ( musia sa
dohodnut’ kto bude volit, pricom voleni moéZu byt’ obaja)
- rodi¢ nesmie byt’ zamestnancom Skoly ak kandiduje za rodicov!!!!




Funk¢nost® RS skoly sa za¢ina datumom podpisu zapisnice z ustanovujiice zasadnutia zriad’ovatePom.

ZAPISNICA: vid’. §5 ods.4 vyhlasky 291/2004 Z. z. (¢o obsahuje)

- Zékon 596/2003 Z. z. ani vyhlaska nezakazuju ani naprikazuju zverejnenie zapisnice z ustanovujuceho
zasadnutia RS, ktord obsahuje najmi opis priebehu a vysledky volieb do RS, mena a priezviska ¢lenov rady
skoly a d’algie skutocnosti podla §5 ods.4 vyhlasky 291/2004 Z. z. ale ani z ostatnych zasadnuti RS
POZOR: zapisnica z ustanovujuceho zasadnutia méa byt v dvoch rovnopisoch

- zapisnica z ustanovujiiceho zasadnutia RS nie je povinne zverejiiovanou informaciou podla zakona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm. Zriadovatel' Skoly ako subjekt zodpovedny za
ustanovenie rady moéze zdpisnicu iniciativne zverejnit alebo ju spristupnit’ na ziadost konkrétnemu
ziadatel'ovi. (POZOR: povinnost’ dodrzat’ obmedzenie podl'a § 9 zdkona o slobode informécii, ktoré sa tykaja
osobnych udajov a prejavov osobnosti.

UznaSania schopnost’ rady $koly je upravend § 24 ods. 12 zakona ¢. 596/2003 Z.z. osobitne:

a) vo vztahu k beznému zasadnutiu rady Skoly - pri tomto uzneseni sa na jeho platnost pozaduje
nadpoloviény pocet hlasov pritomnych ¢lenov rady skoly.

b) vo veci vymenovania riaditela $koly - pri tomto uzneseni sa na jeho platnost’ pozaduje nadpolovi¢ny pocet
hlasov vSetkych ¢lenov rady Skoly.

Vietka dokumenticia RS ma byt’ u predsedu RS. Dokumentacia RS musi obsahovat’ delega&né listiny.
Zikladna dokumenticia RS: zapisnica o zriadeni RS (ustanovujuce zasadnutie)

zapisnice o vol'bach ( osobitne za PZ, NZ a rodi¢ov

delegacné listiny

Statit RS

plan zasadnuti na kalendéarny rok

vyroéné spravy za kalendarny rok (uréeny termin v $tatite RS)

pozvéanky + zapisnice z jednotlivych zasadnuti (zasadnutie RS sii verejné!!!)

- terminy a zvolavania RS k zasadnutiam nie st v kompetencii riaditel’a Skoly,
- ¢lenovia RS sa len vyjadruju k jednotlivym podnetom (nemdzu rozhodovat’ o uvizkoch, platoch,
kvalifikovanosti, riesit’ jednotlivych ucitel'ov a ich pracu...),

- zanik ¢lenstva v RS sa ma o najpodrobnejsie vymedzit’ v §tatite, samozrejme v intenciach zékona,

- vzdanie sa ¢lenstva v RS musi byt podané pisomne,

- odvolanie predsedu RS je upravené v §8 ods. 3 vyhlaska MS SR ¢&. 291/2004 Z. z.; procesna stranka
aktu odvolania predsedu rady by mala byt’ upravena v Statuite

- odvolanie niektorého ¢lena rady $koly — voleného zistupcu RS maji pravo odvolat’ len opravneni
zastupcovia tej skupiny oprivnenych voli¢ov, ktori si ho za &lena RS zvolili

POZOR: - delegovanie ¢lenov RS za zriad'ovatel’a nestivisi s vo’bami do samospravy (ak je spokojnost’ s
danym clenom, moéze pokracovat' v jej ¢innosti aj nadalej),Clenovia sa menia sa az po uplynuti
volebného obdobia RS

- delegovany nemusi byt’ len poslanec, ale aj priatel’ $koly ¢i obyvatel’ mesta







