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Zakladna Skola, Juh 1054, Vranov nad Toplou

...........................................................................................................................

§kolsk)'f poriadok

Riaditelka Zakladnej 8koly, Juh 1054, Vranov nad Toplou po prerokovani v pedagogickej rade a s organmi
samospravy na zéklade zdkona ¢ 596/2003 Z. z. o Skolskej sprave v kolstve a $kolskej samosprave, zdkona &
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani, vyhla§kv MS SR & 320/2008 Z. z. o zdkladnej Skole ao zmene
a doplneni d'al¥ich zdkonov diiom 1.9.2022vydéva tento $kolsky poriadok.




Clanok 1 — Zakladné ustanovenia

Riaditel’ Zakladnej skoly, Juh 1054, Vranov nad Toplou (d'alej len ,,skola* ) po prerokovani v pedagogicke]
rade na zéklade zikona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (d'alej ,, §kolsky zdkon ™) a vyhlasky MS SR
€. 320/2008 Z. z. o zakladnej Skole vydava Skolsky poriadok.

Skolsky poriadok je su¢astou vnutornych dokumentov 8koly. Jeho cielovou skupinou su Ziaci, pedagogicki
a nepedagogicki zamestnanci Skoly, pripadne d'al3i G¢astnici, ktori sa akymkol'vek spdsobom podiel’aji na
organizovani vyucovacich a mimovyucovacich aktivit skoly. Vietci zamestnanci a Ziaci $koly su povinni ho
dodrziavat’.

Skolsky poriadok je verejne pristupny v triedach, na internete, v priestoroch zborovne $koly a v pracovni
riaditel'a §koly. Prilohy vnutorného poriadku si pristupné v odbornych uéebniach.

Clanok 2 - Organizacia vyuéovania
Vyuovanie je organizované podla rozvrhu hodin, ktory je schvaleny riaditel'om $koly. Rozvrh hodin je
sucastou vyvesky kazdej triedy.
Zaciatok vyucovania je od 7.00 hod. Vyucovacia jednotka trva 45 minat. Za&ina sa a konéi sa zvonenim.

Casové rozdelenie dnia:

1. hodina 7.00 - 7.45 hod. 15 min. prestavka
2. hodina 8.00 — 8.45 hod 10 min. prestavka
3. hodina 8.55 —9.40 hod. 15 min. prestavka
4. hodina 9.55 - 10.40 hod. 10 min. prestavka
5. hodina 10.50 — 11.35 hod. 5 min. prestivka
6. hodina 11.40 —12.25 hod. 5 min prestdvka
7. hodina 12.30 —13.15 hod. 15 min prestavka
8. hodina 13.30 — 14.10 hod.

Popoludfiajie vyutovanie sa za¢ina 013.20 hod. a vyucovacia jednotka trvd 40 mintt.
Prestavky boli upravené z dévodu autobusovych spojov Ziakov.

Clanok 3 - Prava a povinnosti ziakov

1. Prava Ziakov

Ziak ma pravo:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
)]
k)
)]
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na jemu zrozumitel'ny vyklad uciva,

k danému uéivu polozit’ akiikoTI'vek otdzku a dostat’ na fiu odpoved,

na omyl,

na objektivne hodnotenie,

na ohl'aduplné a taktné zaobchadzanie zo strany uditel’a i spoluziakov,

v primeranom ¢ase, priestore a primeranym spdsobom vyjadrit’ svoj nazor,
sediet, s kym chce, pokial’ svojim spravanim neru§i u¢itel’a a spoluziakov,
na prestavku, ako ju stanovuje skolsky poriadok,

zvolit si ndplii prestivok, pokial’ zachovava pravidld bezpecnosti a nerugi ostatnych,
na zapoZicanie u¢ebnic a tieto neposkodené po ro¢nom uzivani vrati skole,
stravovat’ sa v §kolskej stravovni,

na 1. stupni vzdeldvania navitevovat skolsky klub deti.

2. Prichod do $koly, priprava na vyulovanie
Ziaci prichadzaju do Zkoly tak, aby 5 minat pred zatiatkom vyugovania boli vo svojej triede. Vyucovanie sa
zacina 0 7.00 hod. pre vybrané jednotlivé triedy. Pre ostatnych Ziakov sa za¢ina vyudovanie o 8.00 hod.

Ziaci vehadzaju do koly nasledovne: I. stuperi vedFajsim vchodom all. stupefi hlavnym vehodom. Do
ranného §kolského klubu prichddzaji Ziaci I. stupiia od 6.30 hod. Ziaci sa prezivaji na chodbe, veci si
uloZia do uzamykatelnych skriniek.

Je nepripustné, aby po zazvoneni na hodinu Ziaci behali po triede, pripadne vybiehali na chodbu.




10.

1.

12.

14.

15.

16.

I

18.

19.
20.

21

Ziaci st povinni chodit’ do 3koly upraveni, v sluinom obleCeni, bez vystrednosti a v stlade s hygienickymi
normami, neodhalovat’ nevkusne jednotlivé Zasti tela. Na telesnu vychovu pouZivaju cvigebny tbor, pri
vstupe do odbornych uéebni pouzivaji pracovny odev podl'a pokynov vyuéujiiceho.

Ziaci sa spravajii podas vyutovania disciplinovane, nevyrusuji a nerozptyl'ujii pozornost’ spoluziakov.

Je zakazané pouZivanie vulgarnych vyrazov,

Ak sa Ziak z vdznych dovodov nemohol pripravit na vyufovanie, na zadiatku hodiny sa ospravedini
prislu§nému vyucujicemu.

Ziak je povinny ohlésit viraz alebo nevolnost’ dozorkonajlicemu uéitel'ovi.

Ziaci st povinni chranit’ svoje zdravie i zdravie spoluziakov, e
Zakazujl sa vietky zdraviu Skodlivé ¢innosti (fajcenie, pitie alkoholickych ndpojov, pouZivanie drog a
omamnych latok).

Ziaci nesmil hrat’ hazardné hry, nosit’ do 8koly nebezpeené predmety, alkohol, cigarety, elektronické
cigarety, Zuvaci tabak, omamné latky.

Je zakdzané pouzivat mobily, s vynimkou povolenia vyugujicim na vzdeldvacie uéely. Ziak po prichode do
Skoly odlozi mobilny telefén do uzamykatelnej osobnej skrinky na prezliekanie. V pripade, e Ziak pouZije
mobil na vyu€ovacej hodine alebo pocas diia bez suhlasu ugitel'a, nasleduju opatrenia:

1. odobratie mobilného telefénu - telefon sa ulozi do trezoru na sekretariat, vyzdvihnit ho bude méct’ len
rodi&,

2. odobratie telefénu - uskutotnenie pohovoru s rodi¢om a dietatom u vychovného poradcu, kde sa spie
zaznam a rodi¢ aj dieta st upozorneni na nevhodné spravanie sa Ziaka.

3. odobratie telefénu - Ziak dostéva znizenti zndmku zo spravania za poruSovanie skolského poriadku.

Zakazuje sa potas vyu¢ovania vyhotovovat' obrazové a zvukové zaznamy z vyu€ovania - vyudujicich ani
Ziakov. Ziaci neuverejiiuju na socialnych sietach hanlivé prispevky ohrozujiice mravnost’ alebo prispevky,
ktoré by pohorSovali verejnost’ &i viedli k §ikanovaniu spoluziakov na internete.

Je zakézané nosit’ cennosti, vicsie sumy pefiazi a predmety, ktoré ohrozujii bezpetnost a zdravie.
Predmety nepotrebné na vyucovanie Ziakom uéitel’ odoberie a vrati ich rodi¢om.,

. Ziaci maju prisne zakdzané akékol'vek prejavy alebo len ndznaky nasilia, $ikanovania, rasizmu a

znevazovania inych - fyzickou ¢i psychickou formou. Tieto prejavy sa budi posudzovat’ mimoriadne prisne.
Sme $kola, kde sa $ikanovanie netoleruje.

Ziaci st povinni nosit pridelené ucebnice a Skolské potreby podl'a rozvrhu hodin, pripadne podla pokynov
ucitela. Ziaci st povinni zaobchddzat' Setrne s utebnicami a so kolskym majetkom. Kazdé poskodenie
Skolského majetku a uéebnic sii povinni nahradit rodi¢ia Ziaka, ktory §kodu spdsobil.

Ziaci st povinnf udrziavat svoje miesto v &istote a Setrit’ elektrickou energiou a vodou.

Triedy sa vetraji v priebehu vyuCovania vzdy v pritomnosti ucitela (z bezpeénostnych ddévodov). Je
zakazané bez pritomnosti u¢itel'a manipulovat’ s oknami a Zaltiziami.

Ziaci aj na Skolskych vyletoch, exkurziach, SvP, LVK, vychadzkach respektujii pokyny pedagogickych
zamestnancov. Ziaci si povinni spravat’ sa aj mimo vyucovania tak, aby neporusovali zdsady slugnosti.

Ziacku knizku musi mat’ ziak kazdy deti v §kole, na kazdej vyucovacej hodine. Musi byt podpisana rodi¢mi
podla podpisového vzoru vzdy aspoii za uplynuly tyZdef. Pri elektronickej Ziackej knizke Ziak informuje
rodi¢a o zndmkach, ktoré si rodi¢ moZe skontrolovat na roditovskom konte a konte Fiaka.

Chybajtcich Ziakov hlasi tyZzdennik triedy.

Ak vrodine Ziaka niektory &len ochorie na nakazlivii chorobu, ozndmi to Ziak alebo rodié bezodkladne
riaditelovi skoly.

Podla zvazenia méZe triedny ucitel ur&it tyZdennikov na odosielanie domacich tloh a informacii
o preberanom ucive chybajicim Ziakom cez internet alebo inym spésobom.

3. Uvolitovanie Ziaka z vyufovania

Na vyucovanie prichddza Ziak pravidelne a véas.

Ziaci st povinni dodrziavat’ povinni $kolski dochadzku. Vyucovanie je moZné vymeskat' len pre chorobu
a vaznu udalost’ v rodine. Ak Ziak nemdze prist do ¥koly pre vopred znamu pridinu, poziada na zaklade
pisomného ospravedinenia od rodi¢a o uvolnenie z vyucovania. Z jednej vyuovacej hodiny alebo z jedného
vyucovacicho dila uvoliiuje triedny ugitel, z viac ako jedného dia riaditel $koly na zaklade pisomnej
Ziadosti roditov. Nésledne riaditel' Skoly vydd k ziadosti sihlas. Neospravedlneni nepritomnost a
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podozrenie zo zanedbavania Skolskej dochddzky $kola hlasi prisluinému socidlnemu odboru. Rodicia
oznamia pri¢inu nepritomnosti svojho dietata najneskér do troch dni (72 hodin).

Pred skontenim vyucovania, pripadne podas pobytu dietata v SKD, plati absolitny zdkaz vychéadzania
Ziakov z budovy skoly bez sprievodu ugitel’a, vychovavatel'a alebo rodica. V pripade, Ze Ziak musf opustif
Skolu v priebehu vyu€ovania, rodi¢ je povinny vyzdvihnut' si Ziaka pri hlavnom vchode $koly. Triedny
u¢itel" informuje sluzbukonajicu upratovacku na chodbe, 7e Ziak mé povolenie opustit priestory Skoly
v sprievode rodida.

Ak Ziak z vaZnych dévodov sa nemohol pripravit na vyutovanie, ospravedini sa prisluinému vyudujiicemu
na zatiatku hodiny. Ak neméZze zo zdravotnych dévodov cvidit' na hodine telesnej vychovy, je povinny
ospravedlnit sa vyuujicemu aodovzdat mu doklad od o3etrujiceho lekara alebo od rodidov.
OspravedInenie od rodicov plati len na jednu vyucovaciu hodinu.

Oslobodenie od vyucovania zniektorého predmetu urduje riaditel rozhodnutim koly iba na zéklade
pisomného posudenia $kolského lekéra a pisomnej Ziadosti zakonného zdstupcu.

Ak sa Ziak po absencii vrati do Skoly, predlozi pisomné ospravedinenie v Ziackej knizke podpisané rodi¢mi
a pri chorobe dlhdej ako 5 vyu€ovacich dni potvrdenie lekdrom.
4. Spravanie Ziakov cez prestavky
Pocas malych prestavok sa Ziaci zdrzuju v triede, potas prvej vel'kej prestdvky maji povolené prechadzat’ sa
na chodbe a v pripade dobrého pocasia na skolskom dvore. Riadia sa pokynmi dozorkonajiiceho ugitela.

Cez prestavku sa Ziaci zdrzuji v priestoroch WC len nevyhnutne potrebny ¢as a svojim spravanim nesmu
ohrozit’ svoju bezpeénost’ ani bezpe¢nost inych. Pri odchode z WC zhasne Ziak svetlo a zastavi vodu. Pogas
v8etkych prestavok sa Ziaci riadia pokynmi dozorkonajucich ugitel'ov.

Ak sa Ziaci premiestiiujii do odbornej u¢ebne, pripadne do telocviéne, v triede ¢akajii na vyudujuceho, ktory
ich odvedie do ugebne. Ziaci I. stupiia sa stahuju do inej u¢ebne spolu s vyucujicim.

Je zakdzané zdrzovat' sa v priestoroch prizemia a v Gasti vstupnej haly.

Papiere a odpadky odhadzuji Ziaci do kodov. Je prisne zakdzané odhadzovat ich do zichodovych mis,
pisoarov, umyvadiel a volne nechat’ pohodené v gkolskom areali,

5. Odchod zo $koly

Po skondeni vyucovania uprace kazdy ziak svoje miesto, vyloZi stoli¢ku.

Tyzdennik skontroluje stav triedy (Cistotu, zatvorenie okien, uzavretie vody, zhasnutie svetla) a postard sa
o &istotu tabule.

Na pokyn ucitel'a Ziaci opustia triedu, pod vedenim vyutujiceho zidu ku skrinkdm, odchédzajii na obed
alebo sa prezuju, oble¢u a disciplinovane opustia budovu Skoly. Je zakdzané bezdévodne sa zdrzovat
v priestoroch Skoly bez suhlasu triedneho uditel'a alebo vedenia Zkoly.

6. Povinnosti tyZdennikov
Tyzdennikov ur€uje kazdy tyzden triedny ugitel a si zapisani v triednej knihe. TyZdennici pred vyudovanim
skontroluju poriadok v triede. Na kaZdej hodine hlésia vyu€ujicemu chybajuicich Ziakov.

Tyzdennici utieraju tabulu, dbaji o &istotu triedy, polievaju kvety. Okamzite hlasia triednemu ugitelovi
pogkodzovanie triedy.

Pocas velkej prestavky zostavaju tyzdennici v triede a postaraji sa o poriadok v triede.

Po skon€eni vyuCovania tyzdennici kontroluja stav triedy.
Na zéklade rozhodnutia triedneho u¢itela mdzu byt tyZdennici povereni zasielanim domécich uloh

a poznamok chybajicim Ziakom.

Clanok 4 - Prava a povinnosti riaditela koly

Riaditel” 8koly:

e,

Vzmysle § 5 zdkona & 596/2003 Z. z. o 3tétnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v znenf neskor3ich predpisov zodpovedd za chod ¥koly a vyuziva vietky prava
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a povinnosti, ktoré mu vyplyvajii zo Zakonnika prace, pracovného poriadku akond v zmysle dal¥ich
legislativnych predpisov a vnutornych noriem koly.

Riadi, kontroluje ahodnoti pracu vietkych pracovnikov Skoly, stard sa oich daldie vzdelavanie a
o primerané persondlne a materidlne podmienky na pracu v kole.

Poméha pri rieeni pracovnych problémov.
Zabezpecuje previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Zvolava, riadi a vedie pracovnu poradu, pedagogickii radu a formuje zavery rokovania, ak tymto tikonom
nepoveri svojho zastupcu.

Zostavuje prisludné pracovné plany, 3kolsky poriadok ainé vnitorné $kolské dokumenty a nariadenym
organom podava pozadovanu 3tatistiku podla pokynov.

Dba, aby boli finan¢né prostriedky Skoly vyuzivané Gdelne.

Zabezpecuje styk Skoly so zdruZenim rodi€ov, radou $koly, obecnym tradom a d’aldimi intituciami
a organiziciami.

Riadi, kontroluje a zodpoveda za vychovno-vzdelavaciu ¢innost’.

Riadi a rozhoduje o prijati integrovaného Ziaka do skoly.

Zodpoveda za kvalitny technicky material v dieliiach, odbornych uéebniach a kabinetoch.
Zodpovedd za efektivnost’ Cerpania rozpo&tu finanénych prostriedkov koly.

Urcuje zasady vnutorného poriadku $koly a schval'uje rozvrh hodin.

Clanok 5 - Prava a povinnosti zastupcu riaditefa skoly pre I. a Il stupen

Zastupca riaditel'a Skoly:

1. Vyuziva vietky prava, ktoré mu vyplyvaji z legislativnych predpisov a vnitornych noriem skoly.
2. Je ¢lenom pedagogickej rady, je ¢lenom vedenia Skoly. Z poverenia riaditela Skoly zabezpetuje tlohy
pedagogicko-organiza¢ného charakteru,
3. Zastupuje riaditel’a $koly v jeho nepritomnosti ako $tatutarny organ.
4. Prebera starostlivost’ o zabezpecovanie Uloh pre 1. a II. stupen
5. Zucastiuje sa na pedagogickom riadenf skoly.
6. S vyuzitim vnutornej kolskej kontroly sleduje, ako st plnené stanovené ciele.
7. Zucastiuje sa na hodnoteni prace u€itel'ov a ostatnych pracovnikov skoly.
8. Zabezpecuje organizacno-administrativne alohy.
9. Zodpoveda za spravne vedenie fondu u¢ebnic a skolskych potrieb.
10. Zostavuje predpisané ¥tatistiky a zabezpetuje zastupovanie za spravnych zamestnancov §koly.
11. Vedie evidenciu Ziakov 8koly a ich zoznamy, evidenciu $kolskych Grazov.
12. Zodpoveda za vypracovanie rozvrhu hodin pre 1. a II. stupeii.
13. Zodpovedd za spravne vedenie administrativnej agendy.
14. Podla pokynov riaditel'a $koly pripravuje podklady na rozpocet skoly.
Clanok 6 - Prava a povinnosti vychovného poradcu
Vychovny poradca:

L. Zameriava svoju &innost na organizovanie vychovnej prace so Ziakmi zameranej na spravnu volbu
povolania, na starostlivost o talentovanych i zaostavajicich Ziakov, Ziakov so $pecifickymi vychovno-
vzdeldvacimi potrebami a Ziakov, u ktorych st vychovné problémy.

2. Pomaha ostatnym uéitelom usmerfiovat’ ich pracu.
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Informuje triednych uéitefov arodi€ov omoznostiach d'aldicho vzdelavania na strednej Skole, resp.
o moznostiach uplatnit’ sa v budtenosti na trhu préce.

Spolupracuje s triednym ucitelom, rodiémi podla potrieb pri zistovani pri¢in vychovnych tazkosti,
zaostdvania v prospechu, ako aj pri odporti¢ani povolania Ziaka so zretefom na jeho zdravotny stav, s

CPPPaP, CSPPPaP, VUDPaP v otdzkach vySetrenia mentalnych schopnosti Ziakov i pri problémoch pri
vol'be povolania.

Vedie evidenciu Ziakov so SVVP, talentovanych ziakov, Ziakov so SZP iziakov s vychovnymi
problémami.

Ma pravo na skratenie pracovného vizku.

Clanok 7 - Prava a povinnosti uéitefov

Utitel:

1:

10.

11.

Vyuziva vSetky prava, ktoré vyplyvaju z platnych legislativnych predpisov, vniitornych dokumentov Zkoly,
pokynov a smernic riaditel’a 8koly.

Riadi sa opisom pracovnych &¢innosti, ktoré tvoria prilohu pracovnej zmiuvy.

Prichadza do Skoly 30 minit pred zaCiatkom vyuZovania, oneskoreny prichod hlési riaditelovi Zkoly
(zastupcovi).

Predvidanu nepritomnost’ hlasi riaditelovi 3koly (jeho zistupcovi) tak, aby bolo mozné zabezpedit
zastupovanie. Do 24 hodin predloZi potvrdenie o ddévodoch nepritomnosti.

Po prichode do 3koly a pri odchode zo Skoly sa uditelia oboznamia so spravami v zborovni, pokynmi
vedenia Skoly, so zmenami v rozvrhu. Preberané udivo suplovanej hodiny zapi§u do elektronickej triednej
knihy prislunej triedy najneskér v defi oducenia zastupovanych hodin.

Chybajici vyutujici ma povinnost' do pokynov pre suplujiceho uditela v elektronickej triednej knihe
zapisat’ tému hediny, pripadne podl'a moZnosti zabezpe&if potrebné materialy na hodinu.

V triede pred vyufovanim zapile ucitel' do elektronickej triednej knihy ugivo, nepritomnych Ziakov,
skontroluje, ¢i je utebria v poriadku. Na vyucovanie sa starostlivo pripravuje.

Ugcitel' dba na poriadok a disciplinu v triedach, vedie Ziakov k ochrane $kolského majetku. Zodpoveda za
zdravie a bezpecnost’ Ziakov vo vyutovacom ¢ase, na vychadzkach, exkurziach, kurzoch a v ¢ase dozoru v
pridelenom priestore.

Ucitel' reSpektuje Deklaraciu prév dietata, Dohovor o prévach dietata. Disciplinirne priestupky riesi
v zmysle platnych predpisov sohladom na konkrétnu situiciu, individudlne moZnosti Ziaka. Zavazné
pripady porusenia Skolského poriadku hlasi vedeniu gkoly.

Po poslednej vyucovacej hodine skontroluje poriadok v triede a na chodbe, potom odvedie Ziakov do jedalne
(resp. ku skrinkdam a k vychodu z budovy skoly).

Utitel' vykonavajici dozor nad Ziakmi sa dostavi na urené miesto dozoru v&as a nesmie svojvolne opustit
priestor. V pripade nutnosti poZiada o pomoc pritomného vyuujiceho.

Clanok 8 - Prava a povinnosti triedneho uéitefa

Triedny ucitel’:

]

[F5]

Spolupracuje s vychovnym poradcom 8koly, 3pecidlnym pedagogom, podla potreby aj s pracovnikmi
poradni.

Sleduje spravanie a prospech Ziakov v triede a stard sa o dodrZiavanie kolského poriadku. Zavainejgie
problémy discipliny, prospechu, dochadzky riei s rodi¢om, vychovnym poradcom, zéstupcom riaditel'a
§koly a s riaditel'om $koly.

Dohliada na stav ugebnic, zariadenia, uéebnych pomécok, na zovilaj§ok Ziakov a vykondva opatrenia na
odstranenie nedostatkov. Na zaliatku Skolského roka prevezme ako sprivca ufebne jej zariadenie.
Vzniknuté Ekody, chyby, ktoré ohrozuji bezpeénost’ a zdravie Ziakov ihned hlasi.

Osobitni pozornost venuje Ziakom talentovanym, ziakom so 3pecifickymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami a Ziakom z menej podnetného alebo sociélne znevyhodneného prostredia.

Spolupracuje s rodi¢mi Ziakov. ZhorSenie prospechu alebo spravania oznamuje rodi¢om prostrednictvom
ziackej knizky, na triednych schodzach ZR, listom, osobnym pozvanim do skoly a pod.



Triedny ucitel’ vedie triednu agendu — evidenciu Ziakov, zoznamy, triednu knihu, triedny vykaz, poskytuje
riaditel'ovi §koly podla potreby pisomné podklady o triede.

Kontroluje zapisy v triednej knihe za predchadzajici tyzdefi a nedostatky odstrani.

Oboznamuje Ziakov s bezpetnostou na vyufovani, vtomto zmysle vyddva pokyny a kontroluje ich
dodrziavanie.

Clanok 9 - Prava a povinnosti vychovavateliek v $SKD
Vychovévatel'ky v SKD vyuzivaju v Skole vSetky prava, ktoré pre ne vyplyvaju z platnych legislativnych
predpisov, vnttornych §kolskych dokumentov a pokynov nadriadenych organov.
Zabezpetuju vychovu zverenych Ziakov v ase mimo vyutovania.
Zodpovedajii za uroveri a vysledky vychovno-vzdelavacej prace vo svojom oddeleni.

Sleduji prospech a spravanie deti v oddelent, spolupracuju s prislugnymi uitePmi a podFa ich poziadaviek
zabezpecujh pripravu Ziakov na vyuGovanie.

Na ziskavanie informdcii o Ziakoch vyuZivaji hospitacie u ucitel'ov.
Na priamu pracu s detmi sa pravidelne pisomne pripravuji.

Vedu prislusni pedagogickti dokumentaciu v oddeleniach a zodpovedaju za inventar v prisluinom
oddeleni.

Vykonavaju dozor nad Ziakmi pri spontdnnych &innostiach Ziakov, pri stravovan{ Ziakov zaradenych do
SKD.

Podla pokynov riaditel'a §koly vykonavaju i d'al3ie préce, ktoré zabezpeduji plynult &innost’ SKD.

Clanok 10 - Povinnosti dozoru

Nastup na dozor je urfeny v pracovnom poriadku. Personal je vopred poudeny o pravidlach bezpetnosti.
Odomykanie vchodu do budovy je zabezpefené prostrednictvom upratovalky v presne ureny &as
riaditel'om skoly.

Dozor kontroluje prezivanie Ziakov aich disciplinu, vyprevadza Ziakov ku schodom. Vykondva sluzbu
pocas prestavok. Pocas vel'kej prestdvky vykondva dozor na chodbe alebo v étriu koly, pocas malych
prestavok pri triedach. Dozor je zodpovedny za disciplinu a bezpeénost Ziakov vo zverenom priestore.

Nastup na dozor v 3kolskej jedalni po skonéeni vyudovania je o 11.45 hod. Pedagdg je povinny
usmeriiovat’ pri stolovani vetkych Ziakov. Poéas vykondvania dozoru méze obedovat az po vydaji stravy
ziakov pri vydajnom okienku. Dozorkonajici ucitel dozera, aby Ziaci shuine obedovali a dba, aby bol
v jedani poriadok a Ziaci neboli prili§ hlugnf,

Clanok 11 - Prava a povinnosti administrativnej pracovniéky
Administrativna pracovni¢ka $koly vyuZiva vietky prava vyplyvajice z platnych legislativnych predpisov,
vnutornych dokumentov Skoly a riadi sa pokynmi nadriadeného organu.

Vedie evidenciu personalnej agendy zamestnancov 3koly, prisluiné Statistické vykazy, pefiazny dennik,
evidenciu uradnych tla¢iv, mzdovt agendu.

Zodpoveda za vykonavanie mesacnej uzévierky hospodérenia s preddavkom 3koly.

Vedie evidenciu vSetkych Gradnych tlagiv, vybavuje beZné administrativne prace, koreSpondenciu §koly,
vyhotovuje evidenéné a 3tatistické hldsenie, vedie registratiru, inventarizciu, zabezpetuje archivéciu.

Pripravuje podklady na u¢tovné spracovanie.

Poskytuje informacie v zmysle zékona o slobodnom pristupe k informéaciam.

Vyhotovuje druhopisy vysved&eni pre byvalych ziakov &koly.

Zabezpetuje prace spojené s rozmnozovanim réznych materidlov pre potreby skoly.
Vykondva i dalSie kanceldrske prace podl'a pokynov riaditela ¥koly, zastupcu riaditel’a Skoly.

Spolupracuje s dotknutymi organmi (drady prdce, socidlna poistovia a pod. o



Clanok 12 - Prava a povinnosti §kolnika a Gdrzbara
1. Pracovnik vo funkcii Skolnika vyuZiva v 3kole vietky prava vyplyvajice z platmych legislativnych
predpisov, vniitornych dokumentov §koly a pokynov nadriadenych organov.

2. Zabezpetuje bezchybnu prevadzku Skoly. Po skonceni prevadzky kontroluje uzavretie priestorov, okien,
pritomnost 0s6b v budove $koly, uzamknutie priechodov a vychodov.

3. Cisti prichodové chodniky do $koly a v zimnom obdobi z nich odpratdva sneh a posypa pristupové cesty
a chodniky popolom.

4. Deozerd na celkovt hygienu a ¢istotu skoly a jej okolia.

5. Vykonava vietky udrzbarske price (instalaéné, stoldrske, zamotnicke, sklendrske, maliarske) okrem tych,
ktoré vyZzaduji odborny zdsah. Dbé, aby boli vodovodné, elektrické, plynové a iné zariadenia v dobrom
a bezpetnom stave.

6. Dba o udrzbu travnikov pocas letnych mesiacov a ich kosenie podla potreby.
7. Zabezpetuje drobné materialy (nakupy) spotrebného charakteru pre dkolu.

8. Organizuje a kontroluje pracu upratovaciek. Dba, aby sa vykondvali pridelené préce riadne a hospodarne
a aby sa pri préci pouZivali predpisané ochranné prostriedky.

9. Plni d’alSie ulohy podl'a priebeznych pokynov nadriadenych organov.

Clanok 13 - Prava a povinnosti upratovaciek
Upratovacky:

1. Majua v Skole vietky prava vyplyvajuce zplatnych legislativnych predpisov, vnitornych Skolskych
dokumentov a pokynov nadriadenych orgénov.

2. UdrZiavaju upratovacie priestory v nalezitej ¢istote a vzornom poriadku.

3. Pracovné tlohy su ur€ené podla pridelenych tsekov. Pri beznom upratovani upratuji pridelené priestory
nasledovne:

a) po nastupe do prace odomknu priestory, vyvetraji a utri prach na parapetnych doskach,

b) denne pozametajli a povytieraji navihko podlahy vietkych pridelenych miestnosti, prach z okennych
ramov, zo vietkého zariadenia i z vykurovacich telies, riadne vyvetraji a umyji umyvadlo,

¢) denne vytieraji podlahy zichodov aumyvarni teplou vodou, do ktorej pridaji dezinfenkéné
prostriedky, umyju sedadld toaletnych mis, kP'ucky a splachovace, preplachnu 7I'aby pisoérov,

d) denne stieraju schodiste a schody vlhkou handrou namogenou do teplej vody s &istiacim prostriedkom,

e) raz za tyzdeii umyju obkladové dlazdice na WC araz za 14 dni ometd steny uéebni a ostatnych
miestnostf,

f)  dvakrét tyzdenne vysavaji triedy SK a $pecidlnych tried s kobercami a umyjl odpadové koge.

Pri vel'kom upratovani, ktoré robia dvakrat do roka, upratuju pridelené priestory nasledovne:

a) umyji podlahy vietkych ucebni a ostatnych pridelenych miestnosti, schodidt, chodieb a
hygienickych zariadent,

b) ometd steny uéebni a ostatnych zariadent,
c) otistia vietky oknd, okenné radmy zvonka izvnitra, skrine, sokle, obkladacky, zarubne, dvere,
tienidl4 lustrov, skld na skrinkdch.
4. Pri préci st povinné pouZivat vetky pridelené osobné ochranné prostriedky.
5. Po skon&enf upratovania skontroluji, & st zatvorené okné, riadne uzavrety vodovod a oddelenia SK.

6. Vykondvaji aj iné préce, najmé $kolnicke, ak je Skolnik povereny inymi dlohami alebo nepritomny
v zariadeni. S0 povinné zastupovat nepritomné spolupracovnitky v gase PN a OCR. V praci sa riadia
pokynmi Skolnika, zastupkyne riaditel'a alebo riaditel’a 3koly. Zistené chyby a nedostatky denne oznamuji
Skolnikovi alebo vedeniu $koly.
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Clanok 15 - Prava a povinnosti rodi¢ov

Rodicia st povinni poskytovat’ §kole aktualne kontaktné adresy, telefonne &isla do zamestnania a domov, e-
mailové adresy a mobilné &isla (pre pripad choroby alebo iného ohrozenia dietat'a), rodinny stav a opatrenia
z neho vyplyvajlce.

Rodi¢ia by mali informovat triednych uéitefov o zdravotnych, pripadne inych tazkostiach dietata.
Zatajenie takejto informacie mdéZe viest k ohrozeniu zdravia diet'ata, ale aj bezpetnosti inych deti v
skupine, ak sa nachadza s jednym ucitel'om, pripadne vychovavatel’kou, mimo aredlu §koly.

Rodi¢ia by mali byt v pravidelnom kontakte s vyuéujicimi prostrednictvom rodi¢ovského zdruzenia.
Rodic¢ia akceptuji kolsky poriadok a vietky podmienky z neho vyplyvajuce.

Rodiéia akceptujii vietky organizaéné a pracovné postupy 3koly, vietky podmienky a opatrenia uréené
vedenim gkoly, zriad'ovatel'om alebo vy3§imi orgdnmi spolo¢nosti.

Rodi¢ovské zdruzenie je vyznamnou formou aktivnej ufasti ob&anov na rieSeni otdzok vychovy deti
a mladeze a na riadeni §k6l a vychovnych zariadeni.

Rodi¢ovské zdruZenie plni tllohu poradného organu riaditel’a §koly. Rodi¢ia prostrednictvom rodi¢ovského
zdruzenia mdzu 3kole poskytovat' materidlnu, verejnoprospe$na i finanéni pomoc, predovietkym pri
zlepSovani §kolského prostredia.

Rodi¢ovské zdruzenie plni podla potreby d'alsie dlohy v prospech 3koly, pomaha pri vychove Ziakov
predovietkym v mimotriednej a mimoskolskej ¢innosti, pomaha spolupdsobit’ pri ochrane deti a mladeze
pred 3kodlivymi vplyvmi, nezasahuje do vychovno-vzdeldvacieho procesu Skoly, ale poméha vytvaraf
podmienky na jeho priaznivy priebeh a podporuje ho.

Skola je povinna informovat rodidov o sprévani a prospechu Ziaka. Utitel oznamuje rodi¢om nielen
nepriaznivé spravy oich defoch, ale aj kladné hodnotenia a pochvaly. Forma zapisu v ZK musi byf
premyslena a taktnd. Pred zapisom do Ziackej knizky uéitel’ vidy zvazi, ¢i v danom pripade nie je vhodnejsi
spdsob osobného kontaktu s rodi¢om.

Ak maju roditia pochybnosti o spravnosti klasifikdcie, méZu do troch dni odo dfia, ked’ sa dozvedeli
vysledni znamku, poziadat’ riaditela &koly, aby bol Ziak preskusany pred komisiou.

Rodi¢ musi do troch dni od nepritomnosti Ziaka informovat triedneho ucitel'a o dévode jeho nepritomnosti
na vyuéovani. Do troch dni po nastupe dietata po chorobe musi rodi¢ zabezpedit' ospravedinenie ziaka na
vyu¢ovani pisomnou formou.

Rodi¢ akceptuje pracu uéitela, jeho pracovné postupy a vedenie hodiny vzhladom na to, Ze ucitel ma
potrebné vzdelanie. Pri nejasnostiach si ich konzultuje s vyucujicim.

Clanok 16 - Odmeny

Ziakom &koly st poskytované tieto druhy odmien:

L:
2

individudlna ustna pochvala uéitel'om, triednym uéitelom,

pochvala pred Ziackym zhromaZdenim, udelenie diplomu, vecnej odmeny (napr. za vzornd reprezentdciu
koly, za umiestnenie v sut'azi, za vyborny prospech...),

pochvala pred triedou za vzorné plnenie tloh, za aktivne vystupovanie a reprezentéaciu $koly.

Clanok 17 - Opatrenie na posilnenie discipliny

[ndividualne napomenutie uéitelom.
Pokarhanie ziaka ucitel'om pred triedou (na polroka a na konci 8kolského roka).

Pokarhanie Ziaka riaditelom &koly pred triedou (na polroka ana konci Skolského roka). Udelenie
napomenutia a pokarhania triednym uéitelom a riaditelom $koly sa oznami pisomne rodi¢om.

Znizenie znamky zo spravania podla zasad klasifika¢ného poriadku. Znamka 3, 4 sa v triednom vykaze aj
oddvodni.



Preradenie Ziaka na inu &kolu (len so sihlasom rodiov).

V pripade vazneho poruSenia 3kolského poriadku pedagég, ktory poruSenie zisti, oznami tito skuto&nost
triednej ucitel’ke a v spoluprdci s fiou vyhotovi zdpis o poruseni skolského poriadku, ktory podpisu vietci
pritomni. Oznam s predvolanim riaditela na pohovor sa posle zdkonnému zéstupcovi. O pohovore sa spise
zaznam, kde sa uvedu rieSenia problému. V pripade neochoty rodi¢a spolupracovat’ sa priestupok prerokuje
na pedagogickej rade a uloZi sa vychovné opatrenie.

Clanok 18 - Zavereéné ustanovenia

S obsahom 3kolského poriadku sa oboznémili Ziaci Skoly na dvodnych triednickych hodinach v $kolskom
roku 2022/2023. Skolsky poriadok dopliia prevadzkovy poriadok Skoly a vo vychove mimo vyucovania
dopliia vnatorny poriadok Skeolského klubu deti.

Zmeny a doplnky Skolského poriadku schvaluje riaditel’ $koly po prerokovani na pedagogickej rade,
pracovnych poradéch, po pripomienkovani vo vybore rodicov.

Skolsky poriadok bol prerokovany pedagogickou radou 8koly diia 31.8.2022 na pracovnej porade
zamestnancov skoly.

Skolsky poriadok nadobuda platnost dita 1.9.2022 auginnost dita 5.9.2022 Tymto diiom sa rud
predchadzajtci Skolsky poriadok.
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